Instrukcja obstugi formularza elektronicznego Budzet obywatelski

Miasta Rybnika 2023

Pierwszym krokiem do ztozenia projektu w Budzecie obywatelskim Miasta Rybnika jest
zatozenie swojego konta na stronie budzet-obywatelski.rybnik.eu. Aby to zrobi¢ nalezy

podac¢ swoj adres e-mail i ustali¢ hasto. Dane te bedg stuzyty do logowania sie na koncie

pomystodawcy przez caty okres trwania budzetu obywatelskiego.

Pamietaj, ze hasto musi zawiera¢ co najmniej 10 znakdw, jedng matg i jedng wielka litere,

jedna cyfre i jeden znak specjalny (np.: %). \
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Nastepnie zaznacz ,nie jestem robotem” oraz zaakceptuj ,zapoznatam/em sie z klauzulg
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Po kliknieciu w link bedzie mozliwe zalogowanie sie.
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W celu ztozenia projektu uzupetnij najpierw swoje dane. Po uzupetnieniu danych kliknij na

przycisk "zapisz".
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Przejdz do zaktadki "Dodaj projekt". Rozpocznij uzupetnia¢ dane swojego projekt, tzn.

wybierz jego rodzaj oraz rnradaj mu tytut. Tytut projektu powinien by¢ kroétki i oryginalny,

powinien odzwierciedla¢’pomyst i zacheca¢ mieszkancéw do zapoznania sie z projektem.
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Po wybraniu rodzaju projektu oraz wpisaniu tytutu (minimalne wymagane dane) mozesz
zapisaC wersje roboczg swojego projektu i powrdciC do uzupetniania formularza
W pozniejszym czasie. Aby zapisa¢ projekt nalezy klikng¢ w przycisk "Zapisz wersje

roboczg”.
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Nastepnie przejdz do skréconego opisu projektu, ktéry ma przedstawiaé ogélne

i najwazniejsze informacje o projekcie. Opig zostanie wykorzystany w trakcie glosowania

oraz podczas promocji projektéw (np.

2Wizytowkg”.
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Nastepnym punktem jest opis projektu, ktéry powinien zawiera¢ informacje czego

projekt dotyczy, zatozen i dziatan, ktére bedg podjete w czasie jego realizacji, informacje

czy projekt zaktada — o ile jest to mozliwe — uniwersalne projektowanie, o ktérym mowa

w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze

szczegollnymi potrzebami, przez co rozumie sig, ze ich efekty bedg dostepne dla

wszystkich na rownych prawach lub w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby

adaptacji oraz nie wykluczajgc okreslonych grup spotecznych.



W punkcie dotyczacym uzasadnienia nalezy opisaC potrzeby wskazujgce na
konieczno$¢ realizacji projektu, powody, dla ktérych projekt jest szczegodlnie wazny dla
mieszkancéw danej dzielnicy, w przypadku projektu lokalnego lub w jaki sposéb wptynie

na jakos¢ zycia mieszkancéw Rybnika, w przypadku projektu ogélnomiejskiego.
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Kolejnym etapem jest wyznaczenie lokalizacji projektu. Dla projektow lokalnych nalezy
obowigzkowo wskaza¢ dzielnice, w ktérej dany projekt ma by¢ realizowany. Nalezy
pamietaC, ze dzielnica realizacji projektu powinna by¢ taka sama jak dzielnica
zamieszkania pomystodawcy. Nalezy poda¢ dokfadng lokalizacje, tj. adres, numer dziatki.
W przypadku projektu wielozadaniowego nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje.
Wskazywanie numeru dziatki nie jest wymagane w przypadku realizacji projektow
~miekkich” (festyny, spotkania integracyjne, jubileuszowe i inne wydarzenia o podobnym
charakterze) w miejskich obiektach, np. szkotach, instytucjach kultury, miejscach
rekreacji. W przypadku projektéw inwestycyjno/remontowych, nalezy obowigzkowo
wskazac numer dziatki oraz zaznaczy¢ lokalizacje na mapie.

Jezeli nie znamy numeru dziatki mozemy skorzysta¢ z pomocy pracownikéw
Wydziatu Mienia (p. Joanna Swadzba, biuro 9, tel. 32 43 92 009, p. Joanna Zielezny,
biuro 2, tel. 32 43 92 014) lub Rybnickiego Systemu

https://www.rsip.rybnik.eu/geoportal/
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Kolejnym krokiem jest przedstawienie poszczegoélnych elementow kosztéw (brutto).

Nalezy wskaza¢ wszystkie mozliwe sktadowe przedsiewziecia w ramach projektu oraz
okresli¢ rodzaje i szacunkowe koszty odrebnie dla kazdego przedsiewziecia, np.:
przedsiewziecie: ,festyn dzielnicowy”, rodzaje kosztow: ,konferansjer 4 godz., zespot
artystyczny 2 godz., dmuchance, poczestunek dla 100 uczestnikéw”, Itp. W przypadku
realizacji projektow inwestycyjnych nalezy pamietac o uwzglednieniu kosztéw
zwigzanych z opracowaniem dokumentacji technicznej/projektowej. Jezeli twoj projekt

sktada sie z roznych przedsiewzie¢ mozna dodawac kolejne kosztorysy.
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Dodajgc zatgczniki kieruj sie wskazowkami w sekcji ,Zatgczniki - przeczytaj zanim

dodasz”
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Jezeli sktadasz projekt ogélnomiejski, dotgcz liste poparcia dla twojego projektu.




Nie zapomnij dotgczyé odpowiednich oswiadczen:

- oswiadczenie dotyczgce zgody na realizacje projektow migkkich, przez ktére nalezy
rozumie¢ festyny, spotkania integracyjne, jubileuszowe i inne wydarzenia o podobnym
charakterze, na terenach do ktérych tytutu prawnego nie posiada Miasto,

- oswiadczenie dotyczgce zgody na realizacje inwestycji na terenach, stanowigcych
wiasnos¢ Miasta lub Skarbu Panstwa, ktérymi gospodaruje Prezydent, a ktére zostaty
oddane innemu podmiotowi do korzystania, z wylgczeniem gminnych i panstwowych

jednostek organizacyjnych.
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Ostatnim etapem sg oswiadczenia i obowigzek informacyjny, ich zaznaczenie jest

niezbedne do ztozenia (wystania) formularza projektl/
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